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1 OPILASFIRMA ROCCA AL MARE KOOLIS

1.1 Uldine korraldus?

Rocca al Mare Koolis on @pilasfirma ja uurimistdd thildamisel ette nahtud kolm vdimalikku

stsenaariumi:

1) Opilane (pilased) loovad &pilasfirma, kuid ei registreeru Junior Achievementi (JA)
stisteemis vai ei labi taisprogrammi;

2) Opilased registreerivad firma ja labivad JA tiisprogrammi, sh osalevad &pilasfirmade
laadal,

3) Opilased labivad oma firmaga JA tdisprogrammi, osalevad laadal ja Opilasfirmade

voistlusel.
Kool toimib jargmiselt:

Stsenaarium 1 — dpilasfirma kohta koostab iga Gpilane eraldi praktilise osaga uurimisto. Sel
juhul kaitstakse t66 individuaalselt vastavalt uurimistodde valmimise ja kaitsmise korrale. Vt

uurimistdédde koostamise juhendit.

Stsenaarium 2 — Opilasfirma tegijad esitavad kaitsmisele dpilasfirma kohta kéiva kokkuvotte
jaanaltiusi, mis tugineb teoreetilisele baasile. Esitatakse (iks t66, kus on uldine osa ning selgelt
eristatud iga Opilase roll ja panus, peatlikkide juures tuuakse vélja selle peatiiki autor ja
analliusis kasutatud teoreetilise materjali allikad. Kuna dpilasfirmade aruandlus esitatakse JA-
le juunis, leiab kool augusti 16pus enne uue kooliaasta algust vdimaluse toid kaitsta. T66 peab

laekuma enne suvevaheaja algust. Tapsed kaitsmise kuupaevad antakse teada t66 laekumisel.

Stsenaarium 3 — kui dpilasfirma saab riikliku voistluse finaali, loetakse t60 kaitstuks hindele
5 ja JA-le esitatud aruande koopia esitatakse koolile. Kui 6pilasfirma finaali ei paase, rakendub

stsenaarium 2.

Opilasfirma loomise eelduseks on, et firma liikkmed on 10. v&i 11. klassis labinud valikaine

,,Ettevotluse alused™.

! Juhendi koostamisel on kasutatud Rocca al Mare Kooli uurimistééde vormistamise juhendeid ning JA Eesti

dpilasfirmade loomise to6juhendeid.



1.2 Eesmargid

Opilasfirma kui praktilise t66 eesmark on ettevotlusteadmiste omandamine ja ettevotlikkuse
arendamine praktilise tegevuse kaudu. Opilased omandavad teadmisi toote vdi teenuse
arendamisest, turundamisest ja majanduslikest finantsarvestustest ning dpivad teooriat siduma

praktiliste eesmarkide taitmisega.

Lisaks on eesmarkideks ettevotte elutsiikli labimine, rihmat66- ja suhtlemisoskuste
arendamine, loovuse ja vastutustunde kasvatamine, aja planeerimise dppimine ning uurimistoo
koostamiseks vajalike oskuste (turu-uuring, andmete esitlemine ning analliusimine,

teoreetilistele allikatele viitamine) ja esitlemisoskuste arendamine.

1.3 Uldine ajakava

Opilasfirmade ajakava lahtub JA Eesti dpilasfirmade programmi tsiklist. Uldine ajakava on

toodud jargnevalt:

e Mai - grupi moodustamine, juhendaja valimine, &riidee ning kavandi koostamine, firma
nime valimine, liikmete ametikohtade madramine.

e September — Opilasfirma registreerimine JA Eestis, dokumentatsiooni koostamine
(pBhikiri, vanemate load jne).

e Oktoober — tépse driplaani koostamine (Osterwalderi mudel vms), turu-uuring,
Opilasfirma analliis (SWOT jms), pGhieesmargi ja strateegia maaramine, turundus- ja
tootmisplaanide koostamine, esimese prototilbi esitlemine.

e Novembrist maini — koolitused, firma kui organisatsiooni arendamine, toote
valmistamine vO0i teenuse osutamine, tootearendus, finantsarvestuse teostamine ja
dokumenteerimine, turundustegevus ja reklaam, laatadel osalemine, JA Gpilasfirmade
voistlusele to0 esitamine.

e Juuni — Opilasfirma tegevuse IOpetamine, aruandlus (likvideerimisaruanne,

kasumiaruanne, I6ppbilanss), ESP enesehinnangu kusimustik.

Tapse ajakava koos kuupdevadega tapsustab Oppeaasta alguses Opilasfirmade t66rihm, mis
koosneb Opilasfirmade juhendajatest ja koordinaatorist. Selles tuuakse valja ka regulaarsed

kohtumised Opilasfirmade ja nende juhendajate vahel.



1.4 Juhendamine ja etapid

1.4.1 Juhendamine

Opilasfirma juhendajateks on RaM Kooli 6petajad, kes on ldbinud JA Eesti poolt korraldatava

Opilasfirmade juhendaja koolituse.

Kui Opilane soovib lisaks koolipoolsele juhendajale oma Opilasfirma juhendamisse kaasata
mentorit, kes voib ka olla inimene véljastpoolt kooli Gpetajaskonda, siis teavitab dpilane sellest

Opilasfirmade koordinaatorit ja koolipoolset juhendajat. Mentori nimi kajastub to6 tiitellehel.
Juhendaja Ulesanded:

e annab ndu toote vdi teenuse valikul,

e Kkinnitab ja allkirjastab vajalikud ettevotte alustamis- ja I6petamisdokumendid;

e aitab koostada tegevusplaani ja ajakava;

e kinnitab k&ik kulutused, mis iiletavad 50 € piiri;

e annab suuna teemakohaste teoreetiliste allikate otsimiseks;

o abistab Opilasi Opilasfirma kéigus tekkivate probleemide sisulisel lahendamisel;

o jélgib protsessi kulgemist nii sisulisest kui ka vormilisest kiiljest;

e vajaduse korral ndustab Gpilast mentorite leidmisel;

e teavitab mentoreid kooli ning JA Eesti nBuetest Opilasfirma teostamisele ja
vormistamisele;

¢ hindab t6oprotsessi;

e esitab eksamikomisjonile hinnangu dpilasfirma todprotsessi labimise kohta.
Opilased:

e valivad toote vOi teenuse;

e korraldavad turu-uuringu;

e koostavad pdhjaliku &riplaani ja sellega seonduvad analliusid,;

e teostavad tootearendust;

e otsivad teoreetilisi aluseid, millele firma loomisel toetuda;

e suhtlevad regulaarselt juhendajaga;

e peavad regulaarselt raamatupidamist ja koostavad vajalikud finantsaruanded,

e vormistavad dpilasfirma aruande nduetekohaselt vastavalt rakendunud stsenaariumile;

o esitlevad oma dpilasfirma tegevust komisjoni ees.



1.4.2 Etapid

Et Opilasfirmat arvestatakse praktilise toona, peab selles osalenud Gpilane olema labinud kdik
ndutud etapid:

1) Opilasfirma toote v&i teenuse, juhtide ja nime valik ning llesannete jaotamine.

2) Opilasfirma toote voi teenuse turu-uuring (Kiisitlused, internetiuuringud jms).

3) Opilasfirma 4ariplaan, mis pdhineb turu-uuringul ja sisaldab SWOT-analliiisi ning
kasumiplaani, bilansiprognoosi ning ajakava.

4) Opilasfirma registreerimine ja asutamisdokumentide taitmine JA Eesti kodulehel.

5) Opilasfirmade tegutsemine. Toote tootmine vdi tellimine oma kavandi pdhjal, teenuse
osutamine. Turundustegevus. Miiiik. Finantsarvestus. Uldreeglina osavétt vahemalt Gihest
laadast voi mutk muul avalikul Gritusel. Toote vdi teenuse iseloomust sdltuvalt voivad olla
lubatud erandid.

6) Opilasfirma aruande koostamine. Aruanne (ca 15 1k) peab sisaldama 6pilasfirma tegevuse
analuusi ja majandusaruandeid (kasumiaruannet ja 16ppbilanssi).

7) Osavott Eesti Opilasfirmade voistlusest (vabatahtlik). Aruande ja oma tegevuse kaitsmine.

8) Opilasfirma esitlus koolis komisjoni ees.

1.5 Vormistamine ja esitamine

Opilased vormistavad dpilasfirma aruande arvutil vastavalt nduetele, mille kohta vaata
tdpsemalt juhendi peatiikk 3.

Aruanne peab vastama teadusliku t66 nduetele, st kbik teiste autorite seisukohad, mida on
t00s kasutatud, peavad olema viidatud. Viitamise kohta vaata peatiikk 3.3.

Opilasfirma aruanne esitatakse esmalt PDF-failina oma juhendajale kinnitamiseks. Peale
aruande kinnitamist, saadab Opilasfirma oma aruande edasi vanema kooliosa juhatajale.
Stsenaarium 3 puhul, kui dpilasfirma saab riikliku vdistluse finaali, esitatakse koolile JA-le

esitatud aruande koopia. Aruandeid séilitatakse kooli raamatukogus ja elektroonilises arhiivis.

Opilasfirma aruanne peab olema esitatud enne vastava kooliaasta viimast koolipaeva.

1.6 Kollokviumid ja kaitsmine

Kdik dpilasfirmad kohtuvad aasta jooksul regulaarselt, vaadatakse ule tegemiste hetkeseis ning

antakse juhendajatest koosneva t6ogrupi poolt soovitusi edasiseks tegutsemiseks. Vastavalt
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kokkulepetele vdib Opilasfirmade to6grupp teha lisaks vaiksemaid seminare, kus kdik
Opilasfirmad vahetavad omavahel seniseid kogemusi ning annavad (levaate, mis on seni tehtud,
millises seisus ollakse tootearendusega, turundusstrateegiate koostamisega jne. Opilasfirmade

juhendajad jagavad tagasisidet ning annavad suuniseid, kuidas firma t66ga edasi liikuda.

Stsenaarium 2 puhul, kus Opilasfirma ei ole paasenud riiklikusse finaali, tuleb dpilasfirmal
kaitsta enda koolile esitatud aruannet. Kaitsmine vOimaldatakse Opilastele augustis enne uue
Oppeaasta algust. Esitlus tuleb enne kaitsmist saata juhendajale tutvumiseks.

Kaitsmisele lubatakse ainult digeks téhtajaks aruande esitanud dpilasfirmad.

Opilasfirma kaitsmine seisneb 6pilaste liihiettekandes (ca 20 minutit) ja kisimustele

vastamises.
Kaitsmisel esitavad dpilased:

o Opilasfirma liikmete ja nende rollide tutvustuse;

o Opilasfirma tegevuse Ulevaate;

e toote vdi teenuse ja selle arenduse kirjelduse;

e (levaate turundusstrateegiast ja midgitegevusest;

e tekkinud probleemide ja nende lahenduste kirjelduse;
e saadud kogemuste ja teadmiste analusi;

e finantside Ulevaate;

e ettevOtte valjavaated tulevikus.

Stsenaarium 3, kus Opilasfirma saab riikliku voistluse finaali, loetakse t06 automaatselt

kaitstuks hindele 5 ja lisakaitsmist ei toimu.

1.7 Hindamine

Opilasfirma puhul hinnatakse:

e arusaamist Gpilasfirma tegevusest, omaenda rolli tditmisest 6pilasfirmas;
o Kkoikide etappide labimise korrektsust ja ajalist tapsust;

o Opilasfirma tegevuse analliusioskust (tegevuse ja tulemuste hindamist);
e vigadest dppimist;

e arenemist isiku ja meeskonnana;

e oskust dpitut edasi kanda tdelisse ellu;



e meeskonnatftsse panustamist;
e esinemis- ja mulgioskust;

e aruandlusoskust.
Tdiendavalt jélgitakse Opilasfirma aruandes ja vGetakse koondhinde panemisel arvesse:

o faktide digsust;

o digekirja ja teksti grammatilist korrektsust;
e aruande kujundust;

o teksti loogilisust ja arusaadavust;

o tabelite, graafikute, piltide esitamise (htsust ja selgust.



2 OPILASFIRMA ARUANDE ULESEHITUS JA SISU

Opilasfirma aruande pikkus on ca 15 Ik (v@istlusaruanne vib olla kuni 10 Ik pikk). Opilasfirma
aruanne peab votma kokku Opilasfirma aastase tegevuse, kirjeldades nii majandustegevust kui
ka Opiprotsessi. Lisaks peab see peegeldama kirjaliku dokumendi koostamise oskust, olema

analliusiv ja ka huvitav.

2.1 Tiitelleht

Opilasfirma aruande tiitellehel peavad olema jargmised andmed:

e Oppeasutuse nimi;

o Opilasfirma nimi vai praktilise t66 pealkiri;
e Opilaste nimed ja Kklass;

e juhendajate (Gpetaja, mentori) nimed;

e tegutsemise aasta ja koht.

2.2 Pdhiosa

Kirjalikus aruandes on toodud:

o Opilasfirma eesmargid ja tegevusstrateegia,;
o Opilasfirma Gnnestumised ja ebadnnestumised, 6pikogemus meeskonnana;

e Opilasfirma tegutsemisest saadud teadmiste kirjeldus.

Opilasfirma aruanne peaks sisaldama alljargnevat, kuid ei pea olema Ules ehitatud alltoodud

struktuuri jargi.

2.2.1 Luhikokkuvote esimesel lehel

Luhikokkuvottes peab kajastuma Gpilasfirma nimi, missioon, toote voi teenuse luhikirjeldus,

kokkuvote finantstegevusest, Uldhinnang &pilasfirma tegevusele ja aruande sisukord.

Maksimaalse hinde saamiseks peab Glaltoodu olema esitatud selgelt, huvitavalt, korrektses

sOnastuses ning voimaldama saada Opilasfirma tegevusest kiire tlevaate.
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2.2.2  Opilasfirma tegevuse iilevaade

Avriidee leidmine, praegune olukord, Gpilasfirma strateegia ja eesmargid. Millisele probleemile
pakub dpilasfirma lahendust?

2.2.3 Tooted vdi teenused

Toodete voi teenuste Kirjeldus. Toodete vdi teenuste omadused ja neist saadav kasu.
Hinnakujundus ja tootearendus. Innovaatiline lahenemine (kui on).

2.2.4 Tegevus

Tegevusplaan, tootmisplaan, finantsplaanid. Toote omahind. Tasuvus. Vajalikud ressursid.
Tegevuse kirjeldus.

2.2.5 Turg ja turundusstrateegia

Turu Kirjeldus, konkurentsi analliis, vajaduste selgitamine ja turundusstrateegia. Turu

vBimalused.

Toote, teenuse v3i turundusstrateegia unikaalsus.

2.2.6 Muulk ja reklaam

Opilasfirma reklaam ja turundustegevus. Miiligistrateegia. Miligieesméargid. Miiligitegevus ja
kaive.

2.2.7 Juhtimine

Organisatsiooni struktuur ja suhtlemine organisatsioonis. Meeskonna suutlikkus viia ellu oma
strateegiat. Opikogemus meeskonnana vastavalt dnnestumistele ja ebadnnestumistele.
Personalivajadus, suhtlemine &rimaailmaga (voi teiste organisatsioonidega). Suhtlemine

arikonsultandi voi Opetajaga.

2.2.8 Finantskommentaarid

Algkapitali vajadus ja selle kasutamine.
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Aktsiakapital, selle jaotus.

Opilasfirma I8petamise informatsioon. Tulude jaotus.

2.2.9 Opilasfirma potentsiaal parisfirmana

Opilasfirma tulevikupotentsiaal, investeeringute saamise tdendosus (investeerimispotentsiaal).
Kas dpilasfirmal on tulevikuplaane?
Mida oleks vaja teha, et sellest firmast saaks jatkusuutlik ettevote? Kas need sammud on ka

realistlikud ja vastavad Opilasfirma missioonile?

2.2.10 Kokkuvdte dpilasfirma rahaasjadest

Esitatud kokkuvétlikult ning kergesti arusaadavad. Seos ariplaaniga.
Aruanne peab sisaldama kasumiaruannet ja bilanssi.

Finantsaruandel peavad olema selgitused ning juhendaja allkiri.

2.3 Opilasfirma loomise teoreetilised alused ja allikad

Stsenaarium 2 puhul peab Gpilasfirma lisama oma kirjalikku aruandesse ka analliusi, mis
baseerub teoreetilistel alustel. Esitatakse Uks t66, kus on ldine osa ning selgelt eristatud iga
Opilase roll ja panus, peatiikkide juures tuuakse valja selle peatiki autor ja analliusis kasutatud
teoreetilise materjali allikad. Teoreetiline osa vdib suuresti varieeruda sdltuvalt dpilasfirma

ning nende toote vdi teenuse iseloomust.
Teoreetilises anallitsis voib katta naiteks jargnevaid valdkondi:

o dristrateegilised alused — Osterwalderi &rimudeli analtitis, SWOT anallius, 4P jne;

e turundusstrateegilised  alused —  turu-uuringute  efektiivne  labiviimine,
turustamismeetodid, turundamise viisid ja teooria, midgipsihholoogia jne;

e tootearenduse alused — materjalide omadused, hindamismaatriksid, tootmismeetodid
jne;

e juhtimisteooria alused — juhtimisviisid ja personali haldamine, koostd0 juhtimine,
sotsiaalsed ja psuhholoogilised aspektid suhetes jne.

o finantsarvestuse alused — rahandusteooria, finantsarvestus ja -juhtimine,

raamatupidamisteooria jne.
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Lisaks eelnimetatud valdkondadele vdib teoreetiline analliis kajastada veel mitmeid muid
teemasid. Teooria ei pea olema Opilasfirma aruande eraldi seisev osa, vaid teoreetilistele
alustele toetuv anallius peaks labima tervet t66d ja dpilasfirma tegutsemist. Loetud teooria abil
pdhjendatakse erinevates arengu etappides tehtud samme ja selgitakse tekkinud tagajéargi ning

tulemusi.

2.4 Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama kdiki t66 kaigus kasutatud ja viidatud allikaid.
Kasutatud allikate loetelu pdhjal saab asjatundja otsustada, kas Opilasfirma tegevustes toetuti

ka teoreetilistele alustele. TOG peab sisaldama minimaalselt viite allikat.
T60s esitatud tabelid peavad olema nummerdatud ja pealkirjastatud;

fotod, joonised ja illustratsioonid peavad olema nummerdatud ja allkirjastatud, nende autor ja

asukoht viidatud kas foto, joonise vdi illustratsiooni juures voi allikate loetelus.
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3 OPILASFIRMA ARUANDE VORMISTAMINE

3.1 Uldnduded

Stsenaarium 2 rakendumisel esitatav Opilasfirma aruanne peab olema vormistatud vastavalt
Rocca al Mare Kooli uurimistddde vormistamise ja viitamise juhenditele. Koik Rocca al Mare
Koolis kirjutatud opilasfirmade aruanded peavad olema vormistatud korrektses eesti keeles ja
vastavalt selle peatiki nGuetele. Kui esitatav t66 on mdéeldud ka vabariikliku konkursitéona,
siis vOib t66 vormistada vabariikliku konkursi nduetest lahtuvalt. Sel juhul tuleb retsensentidele
esitada ka nduded, mille jargi on t66 vormistatud. Uurimistoo esitatakse A4 formaadis pehmes
koites (ka kiirkoitjas) kahes eksemplaris ja PDF-failina. Tekst trikitakse Uhepoolsena
reavahega 1,5. Tekst joondatakse nii vasaku kui ka parempoolse serva jargi (roopselt).
Trokikiri: Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti. Joonealuse viite tdhesuurus on 10 pt.
Lehekulje vasakusse serva jaetakse 3 cm, paremasse serva 2 cm, Ula- ja alaserva 2 cm laiune
veeris ehk vaba ruum. Tekstildigud eraldatakse nii, et enne ja pérast 16iku on 6 pt. Taandrida ei

jaeta.
Pealkirjad vormistatakse:

e PEATUKI PEALKIRI (Heading 1): 16 pt, bold, algab alati uuelt lehelt, pealkirja ette jéetakse
3 tihjarida, parast 12 pt;

e alapeatiiki pealkiri (Heading 2) 14 pt, bold, enne 16iku 24 pt ja péarast 18iku 12 pt;
o alapetatiki pealkiri (Heading 3) 12 pt, bold, enne 16iku 18 pt ja parast 18iku 12 pt.

Kdikide t60 iseseisvate osade: sisukorra, kasutatud allikate loetelu, lisad jms pealkirjad
vormistatakse esimese astme (Heading 1) pealkirjadena, kuid ei nummerdata. Nummerdatakse
vaid to0 pdhiosa peatikid.

Sonu pealkirjades ei poolitata. Lihendite kasutamine ei ole soovitav. Pealkiri paigutatakse lehe
vasakusse serva. Kdiki peatiikke ja to0 iseseisvaid struktuuritiksusi (sisukord, sissejuhatus,
kokkuvote, allikate loetelu jne) alustatakse t66s uuelt lehelt. Kui pealkirjaga samale lehekuljele
mahub ainult Uks rida jargnevat teksti, tuleks alustada uuelt lehelt.

Lisad nummerdatakse iseseisvalt (paremale Glanurka LISA 1) ja pealkirjastatakse, fotod
allkirjastatakse (kes voi mis on fotol, millal ja kelle poolt jd&ddvustatud, kelle omanduses on

originaal jms). Lisadele tuleb pdhitekstis viidata.
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Kdik lehekiljed alates tiitellehest kuni lisadeni saavad lehekiljenumbri. Numeratsioon

paigutatakse lehekiilje alla keskele. Tiitellehele lehekilje numbrit ei kirjutata.

3.2 Tiitelleht

Tiitelleht peab olema jargmiste andmetega: 6ppeasutuse taielik nimetus, dpilasfirma nimi voi
praktilise t60 pealkiri, t06 iseloom (Gpilasfirma aruanne), koostajate ees- ja perekonnanimed

ning klass, juhendaja (mentori) ees- ja perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta.

Tiitellehel on kirja suurus olla 14 punkti, t66 pealkiri 20 punkti.
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Rocea al Mare Kool

KUIDAS RAKENDADA PROGRAMMEERIMISE
JA VEEBIARENDUSE OSKUSI ARIMAAILMAS

Opilasfirma (Stsenaarium 2)
Armin Mere, Bruno Hiis, Robi Rohumaa,

Markus Oliver Palm, Andreas Christian Palm

11.b

Juhendaja 6p Raimond Paaru

Opilasfirma mentor Signe Ventsel

Tallinn 2021

Joonis 1. Opilasfirmade aruande tiitellehe naidis
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3.3 Viitamine

3.3.1 Uldnduded

T60 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, seisukohad, Kirjandusest ja mujalt péarinevad
tsitaadid, arvandmed, valemid jms tuleb varustada viidetega. Kdik kasutatud allikate loetelus
esitatud materjalid peavad olema t06s viidatud. Viidata tuleb ka teiste autorite fotodele ja

illustratsioonidele: vt ,,RaM Kooli uurimistoéde viitamise juhend®.
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